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Минимальный набор организационно-распорядительной документации1 

 

1. Приказ «Об утверждении локальных нормативных актов в области обработки 

персональных данных» 

2. Положение об обработке персональных данных 

3. Реестр процессов обработки персональных данных 

4. Политика обработки персональных данных, для размещения на сайте 

5. Положение о порядке уничтожения персональных данных 

6. Правила взаимодействия с субъектами персональных данных и уполномоченным органом 

по защите прав субъектов персональных данных 

7. Положение о порядке доступа к персональным данным 

8. Положение о внутреннем контроле соответствия обработки персональных данных 

9. Правила реагирования на инциденты с персональными данными 

10. Правила проведения оценки контрагентов (включая правила реализации требований 

согласно ст. 12 ФЗ-152) 

11. Перечень работников, имеющих право доступа к информационным системам 

персональных данных 

12. Перечень мест размещения серверных средств информационных систем персональных 

данных 

13. Перечень мест хранения персональных данных, обрабатываемых без использования 

средств автоматизации 

14. Формы согласий на обработку персональных данных 

15. Формы типовых документов, соответствующие требованиям ПП № 687 

16. Форма обязательства о неразглашении персональных данных 

17. Приказ «О назначении лица, ответственного за организацию обработки персональных 

данных» и его инструкция 

18. Приказ «О назначении лица, ответственного за обеспечение безопасности персональных 

данных в информационных системах персональных данных» и его инструкция - если для 

ИСПДн оператора актуальны угрозы 3-го типа и выше 

19. Акт оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных, и 

соотношения указанного вреда и принимаемых мер. 

20. Перечень процессов обработки персональных данных и курирующих их лиц  

21. Комплект документации для подтверждения локализации персональных данных: 

• блок-схема размещения технических средств, на которой отображены 

информационные потоки и места размещения баз данных, с использованием которых 

 
1 В перечне не представлены документы, подтверждающие реализацию технических мер защиты (в том числе 

модели угроз , акты оценки защищенности,  и иные документы связанные с СЗПДН). 
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осуществляется хранение персональных данных российских пользователей и иные 

действия согласно ч. 5 ст. 18 152-ФЗ; 

• если средства хранения собственные – справка о постановке на балансовый учёт 

приобретенных серверных мощностей и договор купли-продажи серверных 

мощностей; 

• если средства хранения сторонние (например, арендуются технические площадки 

(ЦОД, серверные мощности) – договор аренды, заключенный с компанией, 

предоставляющей соответствующие услуги.  

В договоре аренды серверов должны быть указаны: 

− конкретный перечень обрабатываемых персональных данных российских граждан; 

− условие о том, что договор направлен на обеспечение соблюдения локализации и 

что в конкретном дата-центре хранятся персональные данные. 

− если компания использует такие сторонние средства хранения как виртуальный 

хостинг, виртуальный выделенный сервер, выделенный сервер или облачный 

хостинг, то договор должен соответствовать ч. 3 ст. 6 152-ФЗ. 


